
 

                                                      MUNKATAPASZTALAT 

Virtuális Asszisztens 
EGYÉNI VÁLLALKOZÓ 

- változatos feladatok ellátás különböző cégeknek 
- szövegek átírása, blogbejegyzés feltöltés 

- weboldalak frissítés, módosítása 
- szerződés- és iratkezelés 

- új munkafolyamatok kialakítása 

Nagy és Trócsányi  
Ügyvédi Iroda 

TITKÁRNŐ/JOGI ASSZISZTENS 
- jogászok munkájának támogatása 

- ügyfelekkel, partnerekkel, hatóságokkal kapcsolattartás 
- iratok előkészítése, szerkesztése, ellenőrzése, beadása 

Radio Dental Extra Kft.  
RECEPCIÓS 

- pénztárkezelés 

 - beérkező ügyfelek fogadása 
- telefonos ügyfélszolgálat 

Excenter Kft. 
IFJÚSÁGSEGÍTŐ –  

KUTATÓI ASSZISZTENS 

- pályázatok írása és kivitelezése 

- aktív részvétel ifjúsági rendezvények szervezésében 

- délutáni foglalkozások szervezése és levezetése az ifjúsági irodában 

                                                      TANULMÁNYOK 

Budapesti Metropolitan Egyetem 
korábban: Budapesti Kommunikációs és Üzleti Főiskola 

Közgazdász turizmus-vendéglátás alapszakon 
- hivatásturizmus szakirány 

- szakdolgozat témája: sakkversenyszervezés 
- szakmai gyakorlat: Danubius Hotel Helia, recepciós és értékesítői asszisztens 

- tanulmányi referens a tanulmányok mellett 

NYELVISMERET: 

ANGOL – felsőfok/tárgyalóképes szint 
NÉMET – középfokú nyelvvizsga 

KOMPETENCIÁK: 

- kitartó, erős munkamorál 
- precíz munkavégzés 
- gyors problémamegoldó képesség 
- proaktív 

 

ÉRDEKLŐDÉSI KÖRÖK: 

- sakk egyesület játékosa (2000- ) 
/eredményeim: többszörös országos és 
Európa bajnok/ 

- női labdarúgó egyesület játékosa (2007-) 
- olvasás 
- idegen nyelvek 
- csocsózás versenyszerűen /2023-ban a női 

egyéni kategóriában magyar bajnok/ 

 

 

ERDŐS 

BOGLÁRKA 

Születési idő: 1992.02.05 

1131 Budapest (Magyarország)  

+36-30/585-7769 

 erdosboglarka92@gmail.com  
 info@v-assist.hu 
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